
 

 

Fiche missions wpa - Web Project Administrator 

Responsable du numérique dans le réseau 
 

Les missions communes à l’ensemble des membres du bureau : 

Actif.ve et moteur au sein du CA -> Voir la fiche "Le Conseil d'Administration d'ESN France’’ 
 

Impliqué.e dans les projets du réseau en fonction de ses envies/sensibilités (team projets) 

•  Réfléchir avec la team projet aux plans d’action pour développer les projets 

•  Présenter en réunions bureau des points de d’actualité et de discussion sur le projet   
 

Suivi de son comité en lien avec le/la chair, et de l’animation de sa communauté  

•  Définir avec le/la chair les projets prioritaires du comité en lien avec les orientations du CA 

•  Suivre l’animation de la communauté -> Mise à jour ML/groupe fb, kit thématique, discussions 
 

Missions de gestion réparties en bureau  

•  Le bureau réparti collectivement les missions suivantes en fonction des envies de chacun :  

•  Veille sur les Statuts/RI, suivi d’événements type FGSM, suivi de la boite mail info & du contact fb 

Les missions spécifiques au poste 

  Construction du volet numérique de la stratégie d’accompagnement des asso 

• Etudier les besoins des associations : -> sonder les associations, mails, questionnaires... 

• Définir les priorités de développement -> réflexion, discussion en bureau et CA... 
 

  Suivre l’implantation la bonne compréhension des outils avec le/la chargé du numérique 

• Suivi de la bonne utilisation des outils numériques dans le plan de comm interne 

• Diffuser les outils numériques au sein du réseau : -> informations, suivi  

• Assurer la formation et l'assistance aux associations du réseau : -> formations en NP, skype call.. 

 

  Suivi du bon fonctionnement et du développement des outils avec le/la chargé numérique 

• S'assurer de la fiabilité des outils et de leur maintenance (avec le comité) 

• Référent sur le Galaxy, les sites Satellites et concernant les outils du réseau  

• Adapter les outils en fonction des besoins/demandes des asso : -> développement, code.. (comité) 

• Superviser le développement des outils : -> suivi de l'évolution des outils (comité) 

 

  Veille et conseils concernant les nouvelles pratiques numériques  

• Source de proposition pour l'utilisation de nouveaux outils / équipements techniques  (comité) 

• Informer et conseiller les autres membres (Bureau/CA/Equipe) sur des questions techniques 

 


